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Tajékoztatoé szakmai gyakorlatrol
BA Gazdalkodasi és menedzsment szak

Nappali és tavoktatasi képzési forma

1.A SZAKMAI GYAKORLAT CELJA

e A szakmai gyakorlat a BA Gazdalkodasi és menedzsment szakon a 7.
szemeszterben koételez6en valaszthatd tanegység. Teljesitése a zardvizsgara bocsatas
feltétele. A szakmai gyakorlathoz 30 kreditpont tartozik.

- A szakmai gyakorlat célja az elméleti képzésben megszerzett tudasra épilo
szakmai készségek, képességek fejlesztése, mely magaban foglalja a szakma
gyakorlasahoz sziikséges munkavallaldi kompetencidk fejlesztését is (egyéni, tarsas
és modszerkompetencidk altalanos és szakma-specifikus fejlesztése pl. pontossag,
tolerancia, egyluttmikodés, idébeosztas, kommunikacid, csoportmunka.)

- A szakmai gyakorlaton a FGiskola és a szakmai gyakorlohely kozo6tt
megallapodasban rogzitett, a gyakorlatvezet6 altal iranyitott tevékenység folyik,
melynek tervezésére, regisztraldsdra és értékelésére a BA Gazdalkodasi és
menedzsment szak képzési programjanak megfelel6en kerdl sor
(jévahagyas/feladatterv, munkanapld, igazolas/gyakorlatvezeté értékelése, hallgatoi
onértékelés).

e A szakmai gyakorlat idétartama 20 egybefliggl hét.

2. A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESE ES IGAZOLASA

e A szakmai gyakorlatot a hallgatdé hazai vagy kulféldi munkaltaténal, de kizardlag
olyan munkakorben teljesitheti, amelynél a bet6ltott munkakor (elvégzett feladat)
megfelel a szak képzési céljaban megfogalmazott szakmai ismeretek megszerzésére,
gyakorlasara.

- A szakmai gyakorlatot a hallgaté bérezéssel, mint munkavallalé, vagy bérezés
nélkil, gyakornokként teljesiti.

e A szakmai gyakorlattal kapcsolatos eljarast a hallgaté kezdeményezi.

- A szakmai gyakorlat teljesitésének helyét onalléan valasztja meg. A hallgato
igénybe veheti a Féiskola munkaltatoi adatbazisat is (elérési utvonal:

http://www.gdf.hu/szervezet/diaktanacsado-es-palyakoveto-kozpont/szakmai-
gyakorlatok

- A kivalasztott szakmai gyakorlati helyet és a betoltott feladatkort - az erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvanyon (FM 13303) - a szakfelelés hagyja jova,
amennyiben a szakmai gyakorlat tervezett tartalma megfelel a tantervi
kovetelményeknek. A nyomtatvanyt a 6. szemeszterben, legkésébb junius 30-ig kell
leadni.
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- A jovahagyott gyakorléhellyel a Foiskola megallapodast két a szakmai gyakorlat
megkezdése el6tt min. 1 hoénappal. A hallgaté a gyakorlat megkezdése elGtt
legkésdbb két héttel koteles a gyakorlatvezet6nél jelentkezni és a gyakorlat szakmai
kovetelményeit egyeztetni.

e A szakmai gyakorlat igazoldsa adminisztrativ Uton torténik. Egyrészt a munkaltato
igazolja a formanyomtatvanyon (FM13401), masrészt a hallgatd munkanaplét vezet,
és irdsos beszamolét készit. A dokumentumokat elfogadasra legkésébb a 2012.
februar 15.-ig kell benyujtani.

- A beszamold elfogadasardl a Foéiskola dont, és a hatarozatrdl levélben értesiti a
hallgatét.

e Amennyiben a hallgaté a képzési id6 megkezdését megel6z6 3 évben, vagy a
képzési id6 alatt a szakmai gyakorlat kévetelményrendszerének megfelel6 tartalmu
és id6tartamu munkat végzett, a Fbiskola - részben vagy egészben - elismerheti azt
a szakmai gyakorlat teljesitéseként. Az elismerésrél a hallgaté kezdeményezésére a
szakfelel6s dont.

3. A SZAKMAI GYAKORLAT ERTEKELESE, LEZARASA

e A szakmai gyakorlat értékelése komplex. Ertékel maga a hallgatd (6nértékelés),
és a gyakorlat vezetdje.

e A gyakorlat teljesitését, eredményességét a benyujtott dokumentumok alapjan a
szakfelelds biralja el.

e A gyakorlat elfogaddasanak minimum feltétele a teljesitést igazolé dokumentumok
hatarid6re torténé leadasa.

e A lezart szakmai gyakorlatra vonatkozd bejegyzéseket az oktatasszervezd
hallgatoéi nyilvantartasba veszi, a Tanulmanyi Hivatal a leckekényvben rogziti.

4. A SZAKMAI GYAKORLAT DOKUMENTUMAI

s

e A szakmai gyakorlat adminisztracidjahoz sziikséges dokumentumok a Neptun
fooldalan, a let6lthet6é dokumentumok alatt érhetdk el az alabbi linken:

https://neptun.gdf.hu/hallgato/login.aspx
5. A SZAKMAI GYAKORLATTAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES HELYE:
GDF Informacios Kézpont 1119 Budapest, Mérnok u. 39.
Szervezd: Mészaros Szilvia
T: +361 20 30 304/8182 vagy 1320 mellék

E-mail: meszarossz@gdf.hu



